
  وام –سيستم يكپارچه تعاوني روستايي ايران 

 

1 صفحه 

  فهرست مطالب 

  صفحه      عنوان

  وامآشنايي با سيستم 

  2  وامسيستم 

  وامآشنايي با كاربري و اطلاعات پايه سيستم 

  3  ورود به برنامه

  مراحل اجراي زير سيستم وام

  5  نوع وام

  6  گروه اعضاء تعاوني

  7  ثبت اعضاي تعاوني

  8  ثبت اعضاي تعاوني

  9  بررسي درخواست وام

  10  ط وامبازپرداخت اقسا

  گزارشات

  11  ليست وامهاي معوقه

  12  ليست وام گروه ها

  13  جدول وام
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  وام –سيستم يكپارچه تعاوني روستايي ايران 

 

2 صفحه 

  

  

  

  

  آشنايي با سيستم وام
  

  وامسيستم 

  

از جملـه ويژگـي   . سيستم وام جهت اعطاء وام به اعضاي تعاوني در شركتهاي تعاوني روستايي طراحي شده است 

وام ، ثبت اعضاء تعاوني ، گروه هاي اعضاء تعاوني و بسياري ديگر از امكانـات  هاي اين سيستم قابليت تعريف انواع 

  . كه براي پرداخت وام ضروري است مي باشد 
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3 صفحه 

  

  

  

  

  وامآشنايي با كاربري و اطلاعات پايه سيستم 

  

  ورود به برنامه . 1

با انجام اين كار پنجره اي به شـكل   .يك نماييد دوبار كل جهت ورود به اين برنامه بايد بر روي آيكون برنامه 

زير در صفحه ظاهر مي شود كه در قسمت بالاي آن نسخه و نگارش سيستم را بـه شـما نمـايش مـي دهـد و در      

  .قسمت مياني فرم نام كاربر و كلمه رمز و سال مالي مورد نظر را از شما مي خواهد 

  

  
  

ا براي اولين بار نصب مي نماييد نام كاربر و كلمه رمز بـه صـورت پـيش    بايد توجه داشته باشيد زماني كه برنامه ر

پـس از  . تعريف شده است كه پس از ورود به سيستم مي توانيد كلمه رمز را تغيير دهيد  1فرض در سيستم عدد 

نظـر را   از ليست ، سال مالي مورد زدن نام كاربر و كلمه رمز در قسمت سال مالي ميتوانيد با استفاده از كليد 

  .انتخاب كرده و كليد تاييد را كليك كنيد 
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4 صفحه 

ز آنها اپس از ورود به سيستم در صفحه اصلي با منوهاي زير روبرو مي شويد كه قصد داريم نحوه عملكرد هر يك 

  .را به اختصار براي شما كاربر محترم توضيح دهيم 

  

  
   

  :صفحه اصلي سيستم شامل چهار بخش كلي مي باشد  

  

  . صلي سيستم كه به صورت افقي در بالاي صفحه قرار گرفته است منوي ا.  1

منوي عمودي سمت راست كه شامل زير منوهاي اصـلي و پـر كـاربرد سيسـتمهاي حسـابداري ، انبـارداري و       .  2

  . خريد فروش مي باشد و براي سهولت كار و دسترسي سريع براي كاربران تعبيه شده است 

صفحه قرار گرفته است و در ابتداي ورود به سيستم نام كاربر ، سـال مـالي جـاري ،    نوار وضعيت كه در پايين .  3

  .ساعت و كليد    ميانبر براي تعويض سال مالي را نمايش مي دهد 

  .صفحه اصلي سيستم كه محل نمايش فرمهاي باز سيستم مي باشد .  4
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5 صفحه 

  

  

  

  

  واممراحل اجراي زير سيستم 

  
  جداول پايه : نام رويه 

   :ه شرح روي

جدول ضروري و اساسي براي ورود اطلاعات پايه مربوط به نوع وام ، ثبـت   3زير منو كه شامل  3در اين منو شما 

استفاده از هر ها و  چگونگي ويژگي در ادامه به تعريف. اعضاي تعاوني ، گروه اعضاي تعاوني است را خواهيد داشت 

  . فرم مي پردازيم 

  

 :نوع وام  ♦

ف نوع وام ، درصد سودي كه به وام تعلق مي گيرد ، درصد ديركرد باز پرداخت وام ، اين فرم امكان تعري

  . چگونگي كسر سود و انتخاب نام بانكي را كه از آن بانك وام پرداخت گرديده براي كاربر فراهم مي نمايد 
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6 صفحه 

  
  

سـپس  . را كليك نماييد ، كادرهاي پايين صفحه فعال مي شـوند   براي ثبت نوع جديد وام دكمه 

، بر حسب نوع وام اگر بـه   درصد سود در كادر. ، نام وام مورد نظر را وارد نماييد و اينتر كنيد  نوع وام در كادر

از منوي آبشـاري نـوع سـود ، چگـونگي كسـر سـود را       . آن سود تعلق مي گيرد ، سود مربوطه را وارد نماييد 

بازپرداخت به درخواست كننده وام تعلق مي گيـرد   درصد جريمه ايي را كه در صورت ديركرد. انتخاب نماييد 

در پايان نام بانكي را كه از آن بانك وام پرداخت خواهد شـد  . در كادر درصد ديركرد وارد نماييد و اينتر كنيد 

نوع وام مورد نظر تكميـل مـي   بدين ترتيب اطلاعات اوليه و ضروري در مورد . ازمنوي آبشاري انتخاب نماييد 

براي اصلاح اطلاعـات ابتـدا رديـف    . ج بر روي دكمه ثبت كليك نماييدتاييد نهايي اطلاعات مندر براي. گردد 

را بزنيد اطلاعات در كادرهاي پايين فرم نمايان مي گردد  مورد نظر را انتخاب نموده سپس دكمه 

در ايـن فـرم    .كه قابل ويرايش هستند ، پس از تغيير اطلاعات مورد نظر بر روي دكمـه ثبـت كليـك نماييـد     

  . امكان حذف و چاپ اطلاعات نيز وجود دارد 

  

  :كليدهاي ميانبر در فرم نوع وام 

  

F2  ثبت    Ctrl + p چاپ  
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7 صفحه 

Ctrl + N  جديد    Ctrl + E اصلاح  

Ctrl + Del  حذف    Ctrl + X خروج  

  

  

 : گروه اعضاء تعاوني  ♦

كـي از گـروه هـايي كـه در ايـن فـرم       هر يك از اعضاء تعاوني مي توانند بر اساس دسته بندي هاي خاص در ي

ورود اطلاعات دكمه جديد را انتخاب نماييد و پـس از ورود اطلاعـات بـر    براي . تعريف مي نماييد قرار بگيرند 

  . در اين فرم امكان اصلاح ، حذف و چاپ اطلاعات وجود دارد . روي دكمه ثبت كليك نماييد 

 

  
 :ثبت اعضاي تعاوني  ♦
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8 صفحه 

  
  

لازم بـه ذكـر اسـت كـه بـراي      . ا مي توانيد به ثبت مشخصات اعضاء تعـاوني اقـدام نماييـد    از طريق اين فرم شم

بدين ترتيب بايد مشخصـات اعضـاء   . م سود ويژه و ضامن بودن ، بايد حتماً عضو تعاوني باشيد يپرداخت وام ، تقس

  . به سيستم معرفي گردد تا در جاي مناسب از آن استفاده شود 

كليك نماييد تا كادرهاي پايين فـرم فعـال گرديـده و شـماره      م ، بر روي دكمه در ابتداي ورود به فر

سپس به ترتيب نام و نام خانوادگي ، نام پـدر ، شـماره شناسـنامه ، تـاريخ     . عضويت به طور اتوماتيك صادر گردد 

د سهام ثبتي ، تاريخ شروع عضويت و گروه اعضاء تعاوني را كه كاربر در آن گروه عضو مـي  تاريخ تولد ، تعداتولد ، 

اين گروه ها بايد قبلاً در فرم گروه اعضاي تعاوني تعريف شده باشـند تـا در ايـن قسـمت     ( باشد را انتخاب نماييد 

آدرس منـزل ،  . داده ميشود براي هر عضو به طور اتوماتيك يك شماره تفصيلي اختصاص .  )قابل دسترس باشند 

  . شماره تلفن ، آدرس  و تلفن محل كار را در كادرهاي مربوطه وارد نماييد 

بدين منظور در فرم قرار داده شده تا درج آرتيكلهاي حسابداري اعضاء ثبت  دكمه  :نكته 

ايـل بـه ثبـت اطلاعـات     در پايـان در صـورت تم  . شده در اين فرم ، در سند افتتاحيه به راحتي امكان پذير باشـد  

و نمايش كليه اعضاء ثبت شـده  چاپ  ،در اين فرم امكان اصلاح ، حذف . مندرج بر روي دكمه ثبت كليك نماييد 

  . براي كاربر وجود دارد در سيستم 

  



  وام –سيستم يكپارچه تعاوني روستايي ايران 

 

9 صفحه 

  :كليدهاي ميانبر در فرم ثبت اعضاء تعاوني 

  

F2  ثبت    Ctrl + p چاپ  

Ctrl + N  جديد    Ctrl + E اصلاح  

Ctrl + Del  حذف    Ctrl + X خروج  

Ctrl + B  نمايش    Ctrl + S  جستجو  

  

  

  درخواست وام : نام رويه 

   :شرح رويه 

زير منـوي درخواسـت وام را از منـوي    . آندسته از افرادي كه عضو تعاوني هستند مي توانند درخواست وام نمايند 

يك توسط خود سيستم صادر مـي شـود   شماره درخواست و تاريخ آن به صورت اتومات. سيستم وام انتخاب نماييد 

نام درخواست كننـده را از  . با اين حال در صورت تمايل مي توانيد شماره و يا تاريخ مورد نظر خود را وارد نماييد 

منوي آبشاري انتخاب نماييد و اطلاعات مربوط به مبلغ درخواستي و نوع وام را در كادرهاي مربوطه وارد نموده بر 

  . ك نماييد روي دكمه ثبت كلي
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10 صفحه 

  
  

  بررسي درخواست وام : نام رويه 

   :شرح رويه 

. وامهاي درخواستي كه در فرم درخواست وام وارد نموده ايد از طريق اين فرم قابل بررسي و پيگيري مـي باشـند   

لـغ  سپس تاريخ بررسـي و مب . پس از ورود به فرم در ابتدا وام درخواستي را از جدول بالاي صفحه انتخاب نماييد 

  . كليك نماييد  موافقت شده را در كادرهاي مربوطه وارد نموده و بر روي دكمه 

 مورد تاييد نمي باشد از جدول انتخاب نماييد و بر روي كليـد  كه وام مورد نظر را : رد درخواست وام 

  . كليك نماييد 
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11 صفحه 

  
  

  

  پرداخت وام : نام رويه 

   :شرح رويه 

زير منوي پرداخـت وام  . ت شده است از طريق اين فرم قابل مشاهده مي باشند كه با درخواستشان موافق يوامهاي

شـماره قـرارداد   ( نتخاب نماييد ، سپس تاريخ پرداخت وام ، شـماره وام ، شـماره پيمـان    ارا از منوي سيستم وام 

، تاريخ ) ه است كارمزد تنظيم قرارداد و هزينه هاي تبع( ، هزينه پيمان  ) است منعقده بين متقاضي وام و شركت

، شـماره  ) درصدي از وام است كه به حساب سرمايه متقاضي اضافه مـي گـردد   ( سررسيد وام ، درصد كسر سهام 

چكي را كه بابت وام صادر كرده ايد و نام ضامن را كه حتماً بايد از اعضاء تعاوني باشد را در كادرهاي مربوطه وارد 

  . نماييد 
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12 صفحه 

  
  

هر قسط ، تاريخ سر رسيد و مبلغ سودي كه به وام مورد نظر تعلق مـي گيـرد    مبلغرا بزنيد تا  دكمه 

در پايـان بـراي ثبـت اطلاعـات مـورد نظـر بـر روي دكمـه         . محاسبه و در جدول پايين فـرم نمـايش داده شـود    

  . كليك نماييد  

  

  

  

  بازپرداخت اقساط وام : نام رويه 

   :شرح رويه 

زير منوي بازپرداخت اقساط وام را از منوي . د نشده قابل مشاهده مي باش در اين فرم ليست كليه اقساط پرداخت

  . سيستم وام انتخاب نماييد 

س مورد جستجوي خود را بر اسـاس يكـي   سپ. مورد نظر را در كادر مربوطه وارد نماييد  سر رسيد اقساط تا تاريخ

كليـك   و بـر روي دكمـه    نماييـد  ا تاريخ وصول انتخـاب ياز ويژگي هاي نام وام گيرنده ، شماره وام و 

  . كليك نماييد  در صورت تمايل به نمايش تمام اقساط پرداخت نشده بر روي دكمه .  نماييد
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13 صفحه 

  
  

آندسته از اطلاعـاتي را كـه مـورد نظرتـان اسـت بـا زدن تيـك در        ، پس از نمايش اطلاعات در جدول مياني فرم 

ندوق يا بانكي را كه اقساط به آن پرداخت مـي شـود ، تـاريخ    سپس ، نام ص. كادركناري هر رديف انتخاب نماييد 

مورد نظر و شرح سند مربوطه را وارد نموده و بر روي دكمه ثبت كليك نماييد ، بدين ترتيب سند مربوطـه صـادر   

  . قابل مشاده و ويرايش مي باشد  و يا مرور اسناد ، و در سيستم حسابداري در بخش عمليات اسناد
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  شاتگزار

  ليست وامهاي معوقه: نام رويه 

   :شرح رويه 

اين گزارش ليستي از آندسته از وامهايي كه اقساط آنها به نوعي تاخير دارند يا پرداخت نشـده انـد را بـراي شـما     

وام گيرنده ، شماره وام ، تاريخ ( مورد جستجو،  تاريخدر اين گزارش پس از انتخاب . كاربر محترم تهيه مي نمايد 

اطلاعاتي از قبيل شماره وام ، رديف قسط ، وام گيرنده ، تاريخ سر رسيد قسط ، مبلـغ قسـط ، وضـعيت     ،) وصول

  . قسط و مبلغ سود در اختيار كاربر قرار مي گيرد 
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15 صفحه 

  

  

  ليست وام گروه ها: نام رويه 

   :شرح رويه 

   .اين گزارش ليستي از انواع وام در گروه هاي مختلف را نمايش مي دهد 

  

  
  

  جدول وام: نام رويه 

   :شرح رويه 

اين گزارش با توجه به نوع وام ، جدولي به شما مي دهد كه مقدار كارمزد ، مبلغ بدهكاري و مبلغ پرداختي را بـه  

  . ازاء هر مبلغ وام مي توانيد مشاهده كنيد 
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16 صفحه 

  
  

  


